
Інформаційна картка адміністративної послуги 00191 
щодо внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди  

для провадження підприємницької діяльності 

(назва адміністративної послуги) 

Управління містобудування, архітектури та земельних відносин 
Бердичівської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

 
Інформація про центр надання адміністративної послуги 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в 

якому здійснюється 
обслуговування суб’єкта 

звернення 

Центр надання адміністративних послуг виконавчого 
комітету Бердичівської міської ради 

1. Місцезнаходження 
центру надання 
адміністративної послуги 

13300, Житомирська обл., м. Бердичів,                    площа 
Центральна, 1. 

2. Найменування суб’єкта 
надання адміністративної 
послуги та/або центру 
надання 
адміністративних послуг, 
їх телефони, електронні 
адреси 

Управління містобудування, архітектури та земельних 
відносин Бердичівської міської ради: 
тел.: (04143) 4-28-22 
Е-mail: umazv@berdychiv-rada.gov.ua 
 
ЦНАП виконавчого комітету Бердичівської міської ради: 
тел: (04143) 4-11-08, моб.: 0989592847 
Е-mail: cnap@berdychiv-rada.gov.ua 

3. Інформація щодо режиму 
роботи 

Управління містобудування, архітектури та земельних 
відносин Бердичівської міської ради: 
понеділок – п’ятниця з 08.30 - 17.30; 
перерва з 13.00 - 14.00 
 
ЦНАП виконавчого комітету Бердичівської міської ради: 
понеділок – п’ятниця з 09.00 - 17.00; 
субота з 09.00-13.00; 
Вихідний день: неділя 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Закон України від 21.05.1997 № 280/97-ВР «Про місцеве 
самоврядування в Україні» 
Закон України від 17.02.2011 № 3038-VI «Про 
регулювання містобудівної діяльності» 
Закон України від 06.09.2005 № 2807-ІV «Про благоустрій 
населених пунктів» 

5. Акти Кабінету Міністрів 
України 

- 

6. Акти центральних 
органів виконавчої влади 

Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва 
та житлово-комунального господарства України від 
21.10.2011 № 244 «Про затвердження Порядку 
розміщення тимчасових споруд для провадження 
підприємницької діяльності» 

7. Акти місцевих органів 
виконавчої влади/органів 
місцевого 
самоврядування 

Рішення виконавчого комітету Бердичівської міської ради 
від 02.11.2023 № 329 «Про уповноваження управління 
містобудування, архітектури та земельних відносин 
Бердичівської міської ради на видачу паспортів прив’язки 
тимчасових споруд для провадження підприємницької 
діяльності на території Бердичівської міської 
територіальної громади та утворення робочої групи» 
Рішення виконавчого комітету Бердичівської міської ради 
від 09.02.2024 № 28 «Про внесення змін до рішення 
виконавчого комітету від 02.11.2023 № 329 «Про 
уповноваження управління містобудування, архітектури 



та земельних відносин Бердичівської міської ради на 
видачу паспортів прив’язки тимчасових споруд для 
провадження підприємницької діяльності на території 
Бердичівської міської територіальної громади та 
утворення робочої групи» 
Рішення виконавчого комітету Бердичівської міської ради 
від 06.02.2025 № 30 «Про внесення змін до рішення 
виконавчого комітету від 02.11.2023 № 329 «Про 
уповноваження управління містобудування, архітектури 
та земельних відносин Бердичівської міської ради на 
видачу паспортів прив’язки тимчасових споруд для 
провадження підприємницької діяльності на території 
Бердичівської міської територіальної громади та 
утворення робочої групи» 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Умови і випадки надання Тимчасова споруда торговельного, побутового, соціально-
культурного чи іншого призначення для здійснення 
підприємницької діяльності (далі - ТС) - одноповерхова 
споруда, що виготовляється з полегшених конструкцій з 
урахуванням основних вимог до споруд, визначених 
технічним регламентом будівельних виробів, будівель і 
споруд, і встановлюється тимчасово, без улаштування 
фундаменту. 
Підставою для розміщення ТС є паспорт прив’язки ТС. 
У разі коли власник (користувач) має намір змінити її 
естетичний вигляд, він звертається до управління 
містобудування, архітектури та земельних відносин 
Бердичівської міської ради з письмовою заявою щодо 
внесення змін до паспорта прив'язки ТС у частині ескізів 
фасадів.  
Управління містобудування, архітектури та земельних 
відносин Бердичівської міської ради розглядає нові ескізи 
фасадів ТС впродовж десяти робочих днів з дня подання 
такої заяви та за відсутності обґрунтованих заперечень 
керівник (заступник) органу з питань містобудування та 
архітектури візує нові ескізи фасадів ТС. 

9. Документи, що необхідно 
надати для отримання 
послуги 

1. Заява щодо внесення змін до паспорта прив’язки 
тимчасової споруди для провадження підприємницької 
діяльності. 
2. Існуючий паспорт прив’язки (оригінал). 
3. Нові ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50. 

10. Вартість 
(Адміністративний збір) 

Безкоштовно (Безоплатне надання) 

11. Строк надання 10 днів (робочі) 
12. Підстави для відмови у 

наданні послуги 
Не встановлено законодавством. 

13. 
 
 
 

Результат та способи 
отримання результату 

1. Паспорт прив’язки тимчасової споруди для 
провадження підприємницької діяльності зі змінами. 
2. Відмова у внесенні змін до паспорта прив’язки 
тимчасової споруди для провадження підприємницької 
діяльності. 
Отримати результати надання послуги заявник може 
особисто або через законного представника. 

14. Примітка  
 


